JAVNA (MEDNARODNA) OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST

FILOZOFSKA FAKULTETA UNIVERZE V LJUBLJANI,
Aškerčeva 2, 1000 Ljubljana
1. Razpisano delovno mesto: 
Samostojni strokovni delavec VII/2 –III za delo na raziskovalnem projektu TRAMIG - Training newly arrived migrants for community interpreting and intercultural mediation (m/ž)
Šifra delovnega mesta: J017104
2. Pogoji za opravljanje dela:

· visokošolska univerzitetna izobrazba ali magistrska drugostopenjska izobrazba s področja družboslovja ali humanistika
· aktivno znanje angleškega jezika (razumevanje: tekoče, govor: tekoče, pisno: tekoče)
· 1 leto delovnih izkušenj s področja administrativnega vodenja raziskovalnih projektov
· poznavanje programov MS Office
· vestnost, natančnost
3. Kratek opis del in nalog:

· administrativno in finančno urejanje zadev na projektu

· skrb za komunikacijo s partnerji 

· urejanje in priprava časovnic,
· vnašanje v spletne aplikacije, ipd.
· skrb za vsebinsko poročanje in priprava zahtevanih poročil (za celotni konzorcij)

· druga dela in naloge po navodilih nadrejenega, ki vsebinsko sodijo v širše strokovno področje delovnega mesta

4. Delovno razmerje: določen čas – 2 leti do 14. 1. 2021 (čas trajanja projekta)
- krajši delovni čas –20  ur/teden oz. 50 % polnega delovnega časa
Rok za prijavo: 3 dni, do vključno 16. 1. 2019…..
5. Pisne vloge z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev naj kandidati/ke v razpisnem roku pošljejo na naslov: Univerza v Ljubljani, Filozofska fakulteta (Kadrovska služba), Aškerčeva 2, Ljubljana

6. Kontaktna oseba na fakulteti:

Ime in priimek: Ivanka Repinc
Telefonska številka: 241 1028
E-mail: ivanka.repinc@ff.uni-lj.si
